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ΟΡΓΑΝΩΤΙΚΑ

	ΤΜΗΜΑ
	Κουζίνας

	ΑΜΕΣΑ ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ
	Αρχιμάγειρας

	ΥΠΟ ΕΥΘΥΝΗ 
	


ΠΡΟΣΟΝΤΑ

	ΜΟΡΦΩΣΗ
	Απόφοιτος Ξενοδοχειακής Σχολής

	ΕΜΠΕΙΡΙΑ
	-----

	ΓΛΩΣΣΕΣ
	Γνώση Αγγλικής Γλώσσας

	ΑΛΛΑ
	-----


ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΚΑΙ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ

	1
	Εκτελεί την ημερήσια εργασία της κουζίνας με βάση τις σχετικές διαδικασίες, το σχετικό πρόγραμμα, μενού, ειδικές εκδηλώσεις και οδηγίες του Αρχιμάγειρα και του Διευθυντή Τροφίμων και ποτών.  

	2
	Βοηθάει στη λειτουργία της κουζίνας: καθαρισμός, προετοιμασία, ετοιμασία εδεσμάτων, έλεγχος εδεσμάτων και ετοιμασία σερβιρίσματος.

	3
	Κατά τη διάρκεια της προετοιμασίας εδεσμάτων ακολουθεί τις πρότυπες συνταγές του ξενοδοχείου.

	4
	Βοηθάει στη διοργάνωση και παρουσίαση διαφόρων εκδηλώσεων στο ξενοδοχείο.

	5
	Μεριμνεί για την ύπαρξη ικανοποιητικών ποσοτήτων υλικών στο χώρο για τον οποίο είναι υπεύθυνος(η).  Σε περιπτώσεις ελλείψεων ενημερώνει ανάλογα τον υπέυθυνο του τμήματος του.

	6
	Εφαρμόζει αυστηρές υγειονομικές αρχές σε όλο το φάσμα της εργασίας του/της.  Ελέγχει την εφαρμογή των ιδίων αρχών και από τα υπόλοιπα στελέχη υπό την επίβλεψη του/της.

	7
	Συντονίζει και επιβλέπει τις εργασίες των στελεχών υπό την επίβλεψη του/της.

	8
	Γνωρίζει, εφαρμόζει και συμμετέχει στην αναβάθμιση της πολιτικής και στόχων του οργανισμού.

	9
	Ενημερώνει τη διεύθυνση του τμήματος του για συμβάντα, παρατηρήσεις και εξελίξεις που επηρεάζουν τους πελάτες, τις δραστηριότητες του οργανισμού και την θέση εργασίας του / της.

	10
	Σε οποιαδήποτε επαφή του / της με πελάτες ή συνεργάτες είναι εξυπηρετικός/ή, βοηθητικός/ή, ευγενικός/ή και φιλικός/ή διατηρώντας ορθές επαγγελματικές σχέσεις.

	11
	Σέβεται όλα τα στελέχη του ξενοδοχείου και συνεργάζεται αμερόληπτα μαζί τους. 

	13
	Σέβεται και προστατεύει τα περιουσιακά στοιχεία των πελατών και του οργανισμού

	14
	Διατηρεί την ενδεδειγμένη ενδυμασία και ατομική εμφάνιση με βάση τις ισχύουσες πρόνοιες του οργανισμού.

	15
	Διατηρεί τον χώρο εργασίας του / της οργανωμένο και σε ευταξία.

	16
	Επιδεικνύει υψηλό βαθμό πρωτοβουλίας, και ευθύνης σε σχέση με τα πιο πάνω καθήκοντα και αρμοδιότητες.

	17
	Εφαρμόζει τους εσωτερικούς κανονισμούς λειτουργίας του οργανισμού.

	18
	Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα και εξουσίες που θα του / της ανατεθούν


ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΕΙΣ

	#
	ΑΛΛΑΓΕΣ
	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ

	1
	1η Αναθεώρηση 
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